PERSONNEL DE LA FHOSQ

[bookmark: _GoBack]GABRIELLE AYOTTE, DIRECTRICE GÉNÉRALE 

· Direction de la permanence de la Fédération, du personnel et des services aux membres 
· Élaboration, développement et organisation des différents événements 
· Développement de partenariat
· Rédaction des demandes de subventions et des redditions de comptes
· Gestion et organisation des réunions du conseil d'administration et participation aux comités de gestion
· Gestion du programme de formation en ligne et du programme de mentorat
· Collaboration aux planifications stratégiques et au suivi des plans d’action
· Gestion et contrôle budgétaire
· Gestion du site Web et de la base de données en ligne de la FHOSQ
· Gestion des médias sociaux
· Gestion et production de la liste d'audition du Concours et du Festival
· Gestion des résultats du Concours et du Festival
· Gestion et supervision des plans de partenariat (camps et écoles supérieures)
· Gestion des séjours des boursiers de camps (Concours)
· Gestion des relations politiques 


MICHELLE FERLAND, COORDONNATRICE 

· Gestion et supervision des plans de partenariat (camps et écoles supérieures)
· Gestion des résultats du Concours et du Festival
· Gestion des séjours des boursiers de camps (Concours)
· Gestion de l’ensemble du travail de secrétariat de la Fédération
· Collaboration à la planification stratégique et au suivi du plan quinquennal 2019-2024
· Enregistrement et mise à jour des fichiers des membres
· Entrée des écritures comptables et vérification des rapports
· Enregistrement des inscriptions du Festival, du Concours et autres événements 
· Vérification des grades (pièces Festival)
· Soutien à l’organisation des réunions du conseil d'administration et participation aux comités de gestion et à l'Assemblée générale annuelle
· Participation à la tenue du Festival, du Concours et de l'Assemblée générale annuelle
· Entrée des écritures comptables et vérification des rapports


FESTIVAL 
JEAN-MARIE MESSIER, DIRECTEUR GÉNÉRAL 

· Gestion logistique et financière des activités du Festival et du OFF Festival
· Gestion du personnel et support aux comités bénévoles
· Organisation des réunions du conseil d’administration et des comités bénévoles
· Responsable de la programmation du Festival et du OFF Festival
· Gestion du site Web du Festival et du OFF Festival  
· Réalisation des divers outils d’information 

CLAUDINE ROUSSEL, COORDONNATRICE


· Service aux membres et accueil
· Recrutement et gestion des bénévoles
· Collaboration à la préparation des divers événements, réunions et rencontres
· Soutien logistique et administratif pour le Festival et le OFF Festival
· Comptabilité du Festival et du OFF Festival

AUTRES MEMBRES DE L’ÉQUIPE


Isabelle Côté, préposée à l’accueil
Valérie Cléroux, adjointe aux communications
Sébastien Hinse, directeur technique
Frédéric Messier, directeur logistique



CONCOURS

ISABELLE LAMONTAGNE, COORDONNATRICE

· Coordination générale du Concours et du OFF Concours
· Gestion logistique et financière des activités du Concours et du OFF Concours 
· Recherche de commandites et rédactions des demandes de subventions
· Service aux membres et accueil / promotion sur le terrain
· Relations avec les commanditaires et les partenaires
· Gestion des communications, de la promotion et de la publicité 
· Recrutement, gestion et support aux comités bénévoles
· Organisation des réunions du conseil d’administration et des comités bénévoles
· Gestion des médias sociaux 
· Gestion du site Web 
· Rédaction des rapports d’activités
· Support aux demandes d'information 
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